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KAYNAK TANIMLAMALARI Hazırlayan Onay Kalite Sistem Onayı

İG:İşgücü Planlanan Faaliyet

FS:Finansman Tamamlanan Faaliyet 

KT:Katılım Yapılamayan Faaliyet Şube Müdürü Emine KARAKUŞ Daire Başkanı Atakan ARSLAN Prof. Dr. Ömer KÖSE

EK:Ekipman

TK:Teknoloji

Başkanlığımızın Falliyetleri kapsamında birim personeli bilgilendirme ve 

değerlendirme toplantısı.

Diploma ve Diploma Eki verilmesi
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Öğrenci Belgesi verilmesi
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Transkript Belgesi verilmesi 

Öğrenci Kimlik Kartı basılması
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Ek-C2 (Askerlik) Belgesi verilmesi
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

EBYS,ÖİBS

Kendi isteği, yatay geçiş vb. durumlarda ilişik kesme işlemlerinin yapılması ve 

gerekli yerlere bildirilmesi

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Dereceye giren öğrencilerin belirlenmesi
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

% 10’luk Başarı Dilimine giren öğrencilerin belirlenmesi, duyurulması ve ödemeleri 

gereken ücretlerin Öğrenci Bilgi Sistemine yansıtılması

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

Üniversitemize gelerek kayıt yaptıran Öğrencilerin özlük dosyalarının akademik 

birimlere gönderilmesi

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

Birimlerce kaydının dondurulması uygun görülen öğrencilerin Öğrenci Bilgi 

Sistemine İşlenmesi

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

EBYS,ÖİBS

Öğrenci Konseyi Seçimleri ile ilgili her türlü koordinasyonun yürütülmesi
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Birimlerce Disiplin cezası verilen öğrencilerin durumlarının öğrenci bilgi sistemine 

işlenmesi

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

Yabancı Uyruklu Öğrencilerin  kayıt ile ilgili işlemlerinin organize edilmesi ve 

kayıtlarının yapılmasının sağlanması

İG,EK,TK EBYS

Dikey Geçişle  Üniversitemize yerleştirilen öğrencilerin kayıt ile ilgili işlemlerinin 

organize edilmesi ve kayıtlarının yapılmasının sağlanması

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

İG,EK,TK 

EBYS,ÖİBS

İG,EK,TK 
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 Yeni Fakülte, Enstitü, Yüksekokul ve Meslek Yüksekokulu kurulması ile ilgili 

işlemlerinin yapılması ve Yükseköğretim Kurulu’na bildirilmesi

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS,YÖK

Öğrencilerin muafiyet ve intibaklarına ilişkin işlemlerin kontrol edilmesi ve Öğrenci 

Bilgi Sistemine girişlerinin sağlanması 
EBYS,ÖİBS

İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Akademik takvimin  hazırlanması ve   uygulanması ile ilgili gerekli kontrol ve 

işlemlerin yapılması

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI

KALİTE FAALİYET PLANI

İG,EK,TK 

EBYS,ÖİBS

Değişim programlarıyla  (Erasmus, Özel Öğrenci) Üniversitemize gelen öğrencilerin 

kayıt ile ilgili işlemlerinin organize edilmesi ve kayıtlarının yapılmasının sağlanması

YKS ile Üniversitemize yerleştirilen öğrencilerin kayıt ile ilgili işlemlerinin organize 

edilmesi ve kayıtlarının yapılmasının sağlanması

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

Yatay Geçişle  gelen öğrencilerin kayıt ile ilgili işlemlerinin organize edilmesi ve 

kayıtlarının yapılmasının sağlanması
EBYS,ÖİBS,YÖKSİS

EBYS,ÖİBS

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

Lisans, önlisans ve lisansüstü programların açılması ve öğrenci alınması ile ilgili iş 

ve işlemlerinin yapılması ve Yükseköğretim Kurulu’na bildirilmesi

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK EBYS,ÖİBS,YÖK

2024

YKS sınavı ile yerleşecek öğrenciler için birimler tarafından belirlenen ve senato 

tarafından uygun görülen kontenjanların ÖSYM’nin sistemine girişlerinin yapılması.

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

İG,EK,TK 

Eğitim-Öğretim Plan değişiklikleri ile ilgili işlemlerin yapılması
Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

Yabancı Uyruklu Öğrenci kontenjanlarının senatoya sunulması ve YÖKSİS’e 

girişlerinin yapılması

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı

K
a
y
n

a
k

EBYS,ÖİBS,YÖKSİS

Birimlerce belirlenen ve senato tarafından uygun görülen  yatay geçiş 

kontenjanlarının YÖKSİS’e girişlerinin yapılması

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

T
e
r
m

in

İG,EK,TK 

İG,EK,TK 

ÖSYM,EBYS,ÖİBS

Öğrencilerin ödemeleri gereken katkı payı/öğrenim ücretlerinin Öğrenci Bilgi 

Sistemine yansıtılması, ödenmesinin sağlanması

EBYS,ÖİBS
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   FAALİYETİN ADI

S
o

r
u

m
lu

EBYS,ÖİBS,YÖKSİS

EBYS,ÖİBS,YÖKSİS

EBYS,ÖİBS

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
T
a
k
ip

  
  

  
  

  

G
ö

s
te

r
g

e
s
i

İG,EK,TK EBYS,ÖİBS

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı
İG,EK,TK 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı


