KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
OGRENCI iSLERi DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Universiteye Kayit

(OSYM Tarafindan Yerlestirilen
Ogrencilerin Kaydr)

1- YKS ile yerlesip E-kayit yapan dgrencilerden bege istenmemektedir.

2- YKS ile yerlesip E-kayit yapamayan &grencilerin sahsen veya noter vekaleti verdigi kisi araciligi ile kayitlar yapilmaktadir. Kayzit igin;
lise diplomasinin asli ve fotokopisi istenmekte olup, lise diplomasinin fotokopisi alinarak asli iade edilmektedir.

3- DGS ile yerlesip E-kayit yapan 6grencilerden; 1-Transkiript ve 2- Ders Igerikleri istenmektedir.

4- DGS ile yerlisip E-kayit yapamayan 6grencilerin sahsen veya noter vekaleti verdigi kisi aracilig ile kayitlari yapilmaktadir. Kayit i¢in;

1-DGS Sonug Belgesi, 2- Onlisans Diplomasinin veya Gegici Mezuniyet Belgesinin asl ve fotokopisi, 3- Transkiript ve 4- Ders Igerikleri
istenmektedir. Onlisans veya Gegici Mezuniyet Belgesinin fotokopisi alinarak ash iade edilmektedir.

5 Dakika

Yatay Gegis Miiracaat ilam

Yatay Gegis Kontenjanlar1 ve Miiracaat sartlari, Bagvuru ve Degerlendirme Takvimi her y1l Temmuz ve Subat ay1 igersinde
www.aksaray.edu.tr adresinde yayinlanir.

15 Giin

Yatay Gegis Bagvurusu

1- Not Durumu Belgesi (Transkript), (Bagvuran 6grencilerin ayrilacagi kurumdan alacagi, biitiin dersleri, bu derslerden aldig1 notlar1 ve
genel agirlikli not ortalamasini gdsteren resmi belge.

2- Ikinci 6gretimden birinci 6gretime miiracaat eden dgrenciler igin yiizde ona girdigine dair belge.

3- Ogrenim gordiigii kurumdan alacag: ders plami ve ders igeriklerinin ¢iktisi.

4- Ogrencinin TYT/YKS ve DGS smavi sonucu programa yerlestirildigini gosteren belge.

5- Disiplin cezasi1 alip almadigina dair belge.

6- Bagvuru dilekgesi.

10 Dakika

Yatay Gegis Bagvurularinun
Degerlendirilmesi

Yatay Gegis Miiracaatlarinin son giiniinden itibaren Basvuru Degerlendirme Takvimindeki siirede www.aksaray.edu.tr adresinde ilan
edilir.

15 Giin

Yatay Gegis Kayit

1- Kimlik kart1 fotokopisi
2- 4 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf
3- Geldigi Yiiksekogretim kurumundan alinan "Yatay Gegis Yapmasinda Sakinca Yoktur" yazisi.

5 Dakika

Internet Uzerinden Ders Kaydi

Katki Pay/Ogrenim Ucretini 8deyen &grenciler igin.

7 Giln

Ders Ekle-Sil

Online Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden.

5 Giun

Yabanci1 Uyruklu Ogrenci kayitlarinin
yapilmasi

a) Lise Diplomasinin Ash (Tiirk¢e disindaki Diplomalarin noter veya konsolosluk onayli ¢evirilerinin olmasi gerekmektedir.)

b) Lise Diplomasinin Transkripti (Tiirk¢e disindaki Transkriptlerin noter veya konsolosluk onayli ¢evirilerinin olmasi gerekmektedir.)

¢) Denklik Belgesi (Lise diplomasinin Tirk liselerinden alinan diplomalara denk oldugunu gosteren, tlkelerindeki Tiirkiye Biiyiikelgiligi veya Konsoloslugundan ya da
Tiirkiye Cumhuriyeti Il Milli Egitim Miidiirliiklerinden alinan belgedir. Milli Egitim Bakanligi onayh diplomalara denklik belgesi gerekmemektedir.)

d) Kabul Mektubu

e) Vize (Tiirkiye’ye yasal yollarla giris yapan ve ikamet siiresi devam edenlerin dgrenci kaydi yapilir. Bu kisiler igin Ogrenci Vizesi sart1 aranmaz.)

f) Resmi Kimlik Belgesi veya Pasaportun kimlik bilgilerini gdsteren sayfasinin fotokopisi (Tirkce disindaki kimliklerin veya pasaportlarin noter veya konsolosluk onayli
¢evirilerinin olmasi gerekmektedir.)

g) Alt1 (6) adet vesikalik fotograf (Son 6 ayda ¢ekilmis).

h) Tirkge Yeterlilik Belgesi (Varsa)) Siav Sonug Belgesi (Varsa) (Diploma notu disinda basvuru yapacak adaylar Kabul Edilen Sinavlar linkinde yer alan asgari taban
puanlar ve kosullarindan en az birine ait belge)

i) Lise 6grenimini yurtdisinda tamamlayan T.C. vatandas: olan adaylarimn lise 6grenimi siiresince diploma aldig: iilkede bulundugunu kanitlayan belgeler (Pasaport veya
emniyet kayitlarindan diploma alinan iilkeye girig-¢ikislar1 gosterir belgeler.)

5 Gin



http://www.artvin.edu.tr/
http://www.artvin.edu.tr/

flisik Kesme Islemi

1- Bagvuru dilekgesi (Kendi istegi ile ilisik kesmek isteyenler igin)
2- llisik Kesme Formu (Tiim &grenciler igin)
3- Ogrenci harici islem yapilmasi halinde Noter Onayli Vekaletname getirilmesi.

10 Dakika

10

Belgeler

1- Ogrenci Belgesi,

2- Not Durum Belgesi,

3- Askerlik Islemleri i¢in Ogrenci Durum Belgesi (Ek-C2)
4- Ogrenci Disiplin Durum Belgesi,

5- Ogrencilikle flgili Talep Edilen Diger Belgeler

5 Dakika

11

Katki Pay1 Muafiyeti islemleri

1- Sehit veya Gazi ¢ocugu olduguna dair belge (Askerlik Subesi veya Emniyet Miidiirliigiinden)
2- Katki Pay/Ogrenim Ucretinden muaf olmay1 gerektiren Burs durumu

10 Dakika

12

Katki Pay1 lade Islemleri

1- Bagvuru Dilekgesi
2- Vekil i¢in Noter Onayh Vekaletname

5 Is Giinit

13

Diploma ve Diploma Eki

1- Onayl ilisik Kesme Formu

2- Gegici Mezuniyet Belgesinin Ash (Gegici Mezuniyet Belgesi Alindiysa),

3- 1- adet vesikalik fotograf

4- Diploma Eki diploma almaya hak kazanan biitiin 6grencilere diploma ile birlikte verilir.

10 Dakika

14

Ikinci Nusha Diploma

1- Bagvuru Dilekgesi (Kayip veya zarar gorme nedenini belirten)
2- Resmi ilan yaymlama hakki bulunan gazetelerden birisinde yayinlanmis kayip ilan1 (Diplomasini kayit edenler i¢in)
3- Vekil i¢in Noter onayh Vekaletname

20 s Giinii

15

Ogrenci Kimlik Kart1

1- Yeni Kayit tiim 6grencilere ticretsiz verilir.
2- Bagvuru Dilekgesi (Kayip veya zarar gormiis kimliklerin yeniden basilmast igin)

10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasma ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

11k Miiracaat Yeri

isim

Unvan

Adres
Tel.
Faks

: Emine KARAKUS

: Sube Miidiirii

: Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanlig:
0382 2883121

0382 2883139

e-Posta
Ikinci Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
e-Posta

: ekarakus@aksaray.edu.tr

: Atakan ARSLAN

: Daire Bagkani

: Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
: 03822883121

: 03822883139

: atakanarslan@aksaray.edu.tr
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