OGRENCI iISLERI DAIRE BASKANLIGI

DOGRUDAN TEMIN is AKISI SURECi

Gorev Yetki ve

Birimi is Akis Siireci Mevzuat

s RS Sorumluluklar

‘ Basla '
4734 sayili Kanun’un
\\ /4 22’nci maddesi
Onay alinir.
ilgili satinalmaya iliskin Onay Belgesi Kamu ihale Genel Tebligi’nin

Memur duzenlenerek Gergeklestirme

Sube Mudiiri

Daire Bagkani

Harcama Yetkilisi
onayladi mi?

Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin

imzasina sunulur.

Onay Belgesinde alimin yaklasik
maliyeti, Dogrudan temin sekli (22/--)
ve alimla ilgili gerekli agiklamalara yer

verilir.

22'nci maddesi

4734 sayili Kanun’un
22'nci maddesi

Kamu ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

Memur

Sube Muduiri

Daire Bagkani

islem iptal edilir.

4734 sayili Kanun’un
22’nci maddesi

Kamu ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

Satinalma islem Dosyasi

Satinalma islem Dosyasinda ilgili
birimin satinalma istek yazisi ve

4734 sayili Kanun’un
22’nci maddesi

Memur olusturulur. ekleri, Harcama Yetkilisinin onayi ve
islem sonuna kadar olusacak tim Kamu ihale Genel Tebligi’'nin
evraklar bulundurulur. 22'nci maddesi
4734 sayili Kanun’un
22’nci maddesi
Memur

Sube Mudiirii

Daire Bagkani

eklif isteme Yazisi hazirlani

ve imzalatilir.

Kamu ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

Memur

Piyasa Fiyat Arastirmasi

ihale Yetkilisince gorevlendirilen
personel tarafindan piyasa fiyat
aragtirmasi yapilir. Ayrica elden,

4734 sayil Kanun’un
22’nci maddesi

yapihr. posta ve faks yolu ile ilgili firmalar kKamu ihale Genel Tebligi’nin
ulagtirthr. 22’nci maddesi
A4
Firmalar tarafindan teslim edilen 4734 sayili Kanun’un
Memur

Sube Mudiirii

Daire Bagkani

Teklifler Degerlendirilir

teklif mektuplari gorevli personel
tarafindan agilir ve dosyasina takilir.
Dosya teknik agidan degerlendirilmek
tizere ilgili birime génderilir.

22’nci maddesi

Kamu ihale Genel Tebligi'nin
22’nci maddesi

4734 sayili Kanun’un
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Piyasa Fiyat Arastirmasi

Firmalarin teklif ettikleri fiyatlar,

22'nci maddesi

Memur A, | tekliflerin uygunlugu ve hangi
Tutanagi duzenlenir. . .
firmalardan alim yapilacagi Piyasa . I
N . . Kamu lhale Genel Tebligi’'nin
Arastirmasi Tutanaginda gosterilir. .. .
22’nci maddesi
) 4
4734 sayili Kanun’un

Memur

Sube Muduri

Daire Bagkani

Sozlesme Yapilacak mi?

Satinalinacak mal ve hizmetin
ozelligine ve teslimat sartlarina gére
ilgili mevzuat geregi s6zlesme
yapilabilir.

22’nci maddesi

Kamu ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

Memur

Sube Mudiiri

Daire Bagkani

S6zlesme diizenlenerek
taraflara imzalattirilir.

4734 sayil Kanun’un
22’nci maddesi

Kamu ihale Genel Tebligi'nin
22’nci maddesi

Memur A\ -
Almin yapilacagi firmalara yazi
Sube Miidiirii > Siparis verilir. yazilarak belirtilen siire icersinde
teslimatin yapilmasi gerektigi ve diger
Daire Bagkani yasal sorumluluklari bildirilir.
) 4

Memur

Sube Mudiirii

Siparis teslim edildi mi?

Siparis yazisinda belirtilen siire,
sartlar ve varsa s6zlesme
gergevesinde ilgili birime teslimatin
yapilip yapilmadigi kontrol edilir.

4734 sayil Kanun’un
22’nci maddesi

Kamu ihale Genel Tebligi’nin
22’nci maddesi

Memur

Sube Mudiiri

Daire Bagkani

Siparis iptal edilir.

Teslimatin yapilmamasi durumunda
ilgili firmaya gerekli yasal islemler
yapihr. Teklif fiyati avantajh ikinci

firmaya siparis verilebilir.

Memur

Sube Mudiirii

uayene ve Kabul islemler

yaptirihr.

ilgili birim tarafindan muayene ve
kabul iglemleri yapilir ve Muayene ve
Kabul Komisyon Tutanagi diizenlenir.

atura, Muayene ve Kabu

Firma tarafindan teslim edilen fatura,

Memur i N ilgili birim tarafindan hazirlanan
yon Tutafn-agl \_/e Tasuy Muayene ve Kabul Komisyonu
Islem Fisi gelir. Tutanagi ve Taginir islem Fisi gelir.
Memur Satinalma islem Dosyasi kapatilarak

Sube Mudiirii

deme Evraklari Tahakku
Birimine Gonderilir.

odeme ile ilgili belgeler hazirlanip
Tahakkuk Birimine génderilir.

Mal Alimlari Denetim Muayene
Ve Kabul islemlerine Dair
Yonetmelik

Hizmet Alimlari Denetim
Muayene
Ve Kabul islemlerine Dair
Yonetmelik

213 sayili Vergi
Usul Kanunu

Taginir Mal
Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi
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